
Kommunikations-Leitfaden
Liebe Erziehungsberechtigte,  

diese Übersicht soll Ihnen eine Orientierung über die Kommunikationsstrukturen an der  
PPRS geben. Den Rahmen für die schulinterne Kommunikation bilden die verschiedenen Stufen 
der Kommunikation und die vereinbarten Kommunikationswege:

Stufen der Kommunikation:

1. Stufe:  direkte Kommunikation zwischen der Fachlehrkraft und den Erziehungsberechtigten
2. Stufe:  Kommunikation zwischen Klassleitung, Erziehungsberechtigten und ggf. Fachlehrkraft
3. Stufe:  Kommunikation zwischen Schulleitung, Erziehungsberechtigten und Fachlehrkraft

!  Bitte kontaktieren Sie uns in der Reihenfolge der Kommunikationsstufen!  

sofortige Krankmeldung:      mehr als 3 Tage:
Krankmeldung       als PDF-Anhang 

Kontaktaufnahme Schule zu den Eltern: telefonisch  

Antrag mind. 1 Woche vorher stellen: Beurlaubung 

zum Leistungsstand meines Kindes / bei Problemen: 
Sprechstunde Fachlehrkraft: Sprechstunde      

zu allgemeinen Belangen der Klasse meines Kindes: 
Sprechstunde Klassleitung: Sprechstunde      

zu allgemeinen Schul-/ Klassenterminen: Kalender 

zum tagesaktuellen Vertretungsplan: Auf einen Blick 

von der Klassleitung:
Nachrichten / Klassentagebuch      

eigenständiges Nachlernen / -arbeiten Inhalte: 
Klassentagebuch / PPRScloud   Hefteinträge  

ggf. Abholung bzw. eigenständige Heimfahrt 
 

Genehmigung durch die Schulleitung: Nachricht  

für weiterhin offene Fragen:
Kontakt Klassleitung / Schulleitung: Nachricht   Sekretariat  

Kontakt Klassleitung / Schulleitung: Nachricht   Sekretariat  

zu Terminen von Leistungserhebungen und Exkursionen /  
Klassenfahrten: Kalender > Meine Klasse  

zur Wochenübersicht des Vertretungsplanes:
Dokumente & Formulare > Vertretungsplan  

von der Schulleitung:
Nachrichten / Dokumente und Formulare / Elternbriefe 
        

Kontakt zum Sekretariat: 
Telefon: 089/4522068-0
über PPRSintern: Verwaltung

Telefonzeiten: 
Montag bis Donnerstag: 
07.30 bis 16.30 Uhr 
Freitag: 
07.30 bis 15.30 Uhr

- persönlich

- telefonisch

-  PPRSintern 
Antwortzeit  
ca. 2 Werktage

Mein Kind ist erkrankt:

Mein Kind wird in der  
Schule krank:

Ich benötige eine  
Beurlaubung:

Ich habe Fragen …

Ich erhalte Information:


